4  Personliches in Alltag und Beruf

@D Offiziell oder personlich? Schreiben Sie die Anreden und GruRformeln in die Tabelle.

Herzliche Griifle * Liebe Griifle * Sehr geehrte Frau ..., * Freundliche GriiRe * Liebe Kolleginnen und
Kollegen, * Liebes Team 6, * Sehr geehrte Damen und Herren, * Liebe Frau Schmidt, * Hallo, Stefanie,

offiziell personlich
Anreden Sehr geehrter Herr ..., Lieber Harald,
GruRformeln Mit freundlichen Griiflen Viele Griifde

Manfred Behrens macht Urlaub auf Zypern. Morgen geht er in ein Museum. Ergidnzen
Sie seine Urlaubskarte an seinen Kollegen Dieter.

Lieber Dieter,

hier auf ist es sehr schon. Ich gestern eine Sightseeing-Tour in
der Hauptstadt Nicosia gemacht. Und vorgestern ich den ganzen am
Strand gewesen. Das hier ist sehr gut: 35 Grad im Schatten! Ich habe mich

schon gut erholt und fiihle mich richtig wohl. Morgen will ich

gehen. Aber in drei Tagen geht es schon wieder zuriick. Schade. Ich hoffe, dass es dir gut geht.

Viele Griifle, auch an die Kollegen,
Manfred

6 Wibhlen Sie eine Situation auf den Fotos und schreiben Sie eine Urlaubspostkarte.
Benutzen Sie die Satzanfinge.




BEILEID= condoléances

Lesen Sie die beiden Kondolenzschreiben. Zu wem hat Ralf Wissmann eine persoén-
lichere Beziehung? Woran kénnen Sie das erkennen?

Lieber Herr Vonhoff,

ich habe aus der Zeitung erfahren, dass Ihre Schwester am vergangenen
Freitag gestorben ist. Ich méchte Ihnen mein Beileid aussprechen und
winsche Ihnen Kraft, mit dem Verlust umzugehen.

Mit stillem GruR

Ralf Wissmann

Lieber MarKus,

ich war tief betroffen, als ich vom Tod deiner Mutter gehort habe. Es fallt mir schwer, die richtigen Worte
zu finden. Sag mir Bescheid, wenn du meine Hilfe brauchst. Du weift, wie du mich erreichen Kannst.
Ich wiinsche dir die notige Zeit und die Kraft, um diesen schmerzlichen Verlust zu verarbeiten.

Mein aufrichtiges Mitgefiihl
Ralf

Machen Sie eine Tabelle und ordnen Sie die Sitze ein. Kombinieren Sie dann aus vier
Elementen einen Beileidstext. Erginzen Sie eine passende Anrede und dndern Sie -
wenn notig - die Personalpronomen (du/Sie). ‘

1. Die Nachricht vom Tod deines lieben Mannes hat uns sehr getroffen. 2. Im Namen aller Kolleginnen
und Kollegen 3. Der viel zu friithe Tod deiner Schwester hat mich betroffen und traurig gemacht.

4. Mit stillem Gruf8 5. Fiir die kommende Zeit wiinsche ich dir viel Kraft und liebe Menschen, die fiir
dich da sein konnen. 6. Aus der Zeitung haben wir erfahren, dass Ihr Bruder gestorben ist. 7. Ich wiin-
sche dir die notige Zeit zum Trauern und auch Kraft, um wieder in die Zukunft blicken zu kénnen.

8. In stiller Trauer 9. Wir mochten Ihnen unser allerherzlichstes Beileid ausdriicken. 10.Wir sprechen
dir, deinen Kindern und Angehdérigen unser tief empfundenes Beileid aus. 11. Ich méchte dir mein Bei-
leid aussprechen. 12. Wir wiinschen Ihnen in dieser Zeit ganz viel Kraft.

Einleitung Beileid Wiinsche Grufd

]




